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1. OBIIME IOJIOKEHUA

1.1. Hacrosmee Ilonoxxenue o Oyxranarepum (mainee - ITonmoxenue)
OO6pazoBaTeIbHOTO YaCTHOIO YUpPEKJCHHUS BbICIIET0 oOpa3oBaHus «EBperckuii
YHUBEPCUTET (7aiee-Y HUBEPCUTET) OMPEALISIET 1en, 3a1a49u, PYHKIUH, TpaBa u
OTBETCTBEHHOCTh OyXTalaTepUH.

1.2. Byxranrepusi siBIs€TCS CTPYKTYpHBIM TojapasnaeneHueM OO0pa3zoBaTeIbHOTO
YaCTHOTO YYPEKJEHHUs BbICIIEro 00Opa3oBaHusi «EBpecKuil yHHUBEPCHUTETY,
MOIYUHSSCh HEIOCPEACTBEHHO PEKTOPY Y HUBEPCUTETA.

1.3. T'nmaBHbIl Oyxrantep YHUBEpcUTETa Ha3HA4aeTCsi U OCBOOOXKIACTCS OT
3aHMMAaEeMOU TOJDKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.4. Ha BpeMs OTCYTCTBHS TJIaBHOTO Oyxrairepa (KOMaHAUPOBKA, OTIYCK, OOJIE3Hb
U T.I1.) PYKOBOJICTBO OCYILIECTBIISIET IPYTO€ NOTKHOCTHOE JIUI0, O YEM OOBSBIISIETCS
MIPUKA30M TI0 Y HUBEPCUTETY.

1.5. B cBoeii esaTeIbHOCTH OyXraiaTepusi pyKOBOJICTBYETCS:

- GenepanbabiM 3ak0HOM OT 06.12.20111. Ne 402-D3 «O OyXrajaTepckom yderey,
-OenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 r. Ne273-®3 «O06 o6pazoBanuu B POy;

- [lonoxeHussMu 10 OyXTaJITEPCKOMY YUETY;

- UHBIMU HOPMATUBHBIMU JIOKYMEHTaMU O OYXTaJITEPCKOM yUETE;

- HanoroseiM kojiekcoMm P®D;

- YcTaBoM YHHBEPCUTETA,;

- HACTOSIIIUM IOJIOKEHHEM;

- UHBIMU JIOKAJIbHBIMA HOPMATHUBHBIMH aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

1.6. I'maBHBINI OyxrajaTep HECET OTBETCTBEHHOCTHh 3a (hOPMHUPOBAHUE YUETHOM
MOJINTUKH, BEACHHE OyXraaTepCcKOTO YyueTa, CBOEBPEMEHHOE MPECTaBICHUE
MOJTHOM U JOCTOBEPHOUM OyXTalITepCKOM OTYETHOCTH, 00ECIIEUNBAET COOTBETCTBUE
OCYILECTBIISIEMBIX ~ XO3SMCTBEHHBIX OIEpalii 3aKOHOJATENIbCTBY, KOHTPOJb
JIBH>KCHUSI UMYIIIECTBA U BBITIOJITHEHUEM 00513aTEIIbCTB.

2. CTPYKTYPA

2.1 CTpykTypy W ITaTHYI YHUCJICHHOCTb OyXTajaTepHH YTBEPKIAET PEKTOpP IO
MPEICTABIICHUIO TJIABHOTO OyXrayrepa.

2.2. JIOMKHOCTHBICE WHCTPYKIIMH pPAOOTHUKOB OyXTanTepuH YyTBEPKIAIOTCS
PEKTOPOM 10 MPEJICTABIICHUIO TIIABHOTO OyXranTepa.

3. OCHOBHBIE 3AJAYU BYXT AJITEPUU

3.1. Bepenue OyxraaTtepckoro ydera M OCYIIECTBICHHE KOHTPOJS Haj
palMOHANBHBIM MCHOJB30BAHUEM MAaTEPUAIbHBIX W (UHAHCOBBIX PECYPCOB
YHuBepcurera.



3.2. ObecneueHre pyKoBOJACTBa YHHUBEpcUTeTa HHPOpMarret, HEOOXO0AMMOM st
KOHTpOJISL HaJ COONIOJIGHHEM 3aKoHojarelbcTBa Poccuiickoit ®denepaunu npu
OCYILIECTBICHUH XO3SMCTBEHHBIX OIEpaltii, a TaKXKe 3a MX 1LeJIecO00pa3HOCTHIO,
HaJWYueM W  JIBUKEHHEM  HMYIIECTBA, HUCIOJHEHHEM  00S3aTEIbCTB,
WCITOJIb30BAHUEM  MAaTEPHABHBIX, TPYIOBBIX M  (DHMHAHCOBBIX  PECypcoOB
COOTBETCTBHHM C YTBEPKJICHHBIMA HOPMaMU U HOpPMaTUBaMHU.

3.4. [IpenoTBpaieHne OTPUIIATEIHHBIX PE3YIbTATOB X03IHCTBEHHON JACSITEIIBHOCTH
VYHuBepcUuTeTa U BBISBICHUE BHYTPUXO3SIMCTBEHHBIX PE3EPBOB 00ECIIEUEHHUS €r0
(hUHAHCOBOHN YCTOMYUBOCTH.

4. @PYHKIUU BYXTAJITEPUU
4.1. Opranuzanusi OyXrajaTEepCKOTO YyyeTa MOCTYNMUBIIMX IIEJEBBIX CPEJCTB,
MOJYYEHHBIX OT MPUHOCSIICH TOXO NESITEIbHOCTH.
4.2. Opranuzaiys ydyeTra UMYIIEeCTBa, 00s3aTEIbCTB M XO3IUCTBEHHBIX JACHEKHOM
BBIDQKEHUU  MyTEM  CIUIONIHOTO, HEMPEPBIBHOTO, JOKYMEHTAJIBHOTO U
B3aMMOCBSI3aHHOTO UX OTPa’KCHMUSI.
4.3. Opranuzanus y4eta OCHOBHBIX (POH/IOB M aMOPTHU3ALIUH.
4.4, Opranuzanus y4eTa MOCTYIUICHUS U BEIOBITHS HEMAaTEpUAIIbHBIX aKTUBOB.
4.5. Opranm3zanusi ydeTra J0XOJO0B M Pacxoj0oB YHHBEPCHUTETAa M (PMHAHCOBBIX
pE3yIbTaTOB.
4.6. Opra"uzainus ydeTa pacueToB 10 3apa0OTHOW IUIaTe, COIHMAIBHOMY
CTpPaxOBaHUIO, YAECP>KAaHUN HAJIOTOB.
4.7. OpraHuzanus BbIIUIATHl 3apaOOTHOM IIaThl, MOCOOM MO BpPEMEHHOUN
HETPYA0CIIOCOOHOCTH, TTOCOOMI Ha JIeTeH, CTUTICHIUMM ¥ WHBIX TTOCOOMM U BBIIIIAT,
MPENYCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickon dDepepamuu, a Takke
MaTepHUaIbHOW MOMOIIM, YCTAHOBIEHHBIX [[pruka3amMu pexkropa Y HUBEpCUTETA.
4.8. OcymiecTBIeHHEe KOHTPOJISA IO pacyeTaM C 3aKa3dyuKaMH, IeOMTOpaMu |
KpEeIUTOpaMHu, C TMEPCOHAJIOM MO MPOYUM ONEpalusM, MO yYeTy MOJOTUYETHBIX
CyMM.
4.9 CBoeBpeMeHHOE, TPaBUIILHOEC HAYMCICHUE M KOHTPOJIbh HAJl YCTAaHOBJICHHBIMU
3aKOHOAATENbCTBOM  Poccuiickoit  ®enepanuu, T1atexxed B OHOIKET U
BHEOIO/I)KETHBIE (POHIBI.
4.10. CocTaBieHuE U CBOCBPEMEHHOE MTPEA0CTABIICHUE B KOHTPOJIUPYIOIIAE OPTaHbI
OyXTalaTepCKON U HAaJOTOBOM OTYETHOCTH.
4.11. TlpumeHeHHe B YTBEPKIECHHOM TMOPSAJIKE M KOHTPOJIb HAJ NPUMEHEHHEM
no/ipa3/iefieHUusIMU Y HUBEpCUTETa YHU(DUIIUPOBAHHBIX (DOPM MEPBUYHOTO yUETa.
4.12. TlogroroBka mmiaHa pa0bOTHl OyXTaJTepUH, KOHTPOJb HaJ COOJIOJCHUEM
rpaduka  JOKyMeHTOOOOpoTa  (DMHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOM  JIOKYMEHTAIIUH
YHuBepcurera.
4.13. OOecnieueHHe COXPAHHOCTU OyXralaTepCKOW JIOKYMEHTalluHM, IMpPUEM OT
nojpas3fejeHuid, XpaHEHWEe M Tepeaadya Ha apXMBHOE XpaHEHHE TMEPBUYHBIX
JIOKYMEHTOB, JIOTOBOPOB, MHOW (PUHAHCOBOW M OTYETHOM JOKYMEHTAIIUH.
4.14. Yyactue B NpPOBEJICHUHA WHBEHTAPU3ALMK OCHOBHBIX (DOHIOB (PMHAHCOBBIX
00s13aTeNIbCTB  YHHUBEPCUTETA, CBOEBPEMEHHOE U TMPABUILHOE OIpejeicHue
pe3yJIbTaTOB MHBEHTAPU3ALIUU U OTPAXKEHUE UX B yUETE.



4.15. Ananu3 (GUHAHCOBO-XO3SUCTBEHHOM JEATENIBHOCTH B IIEJISAX BBISBICHUSA
BHYTPHUXO3SHCTBEHHBIX PE3EPBOB, IPEAYIPEIKICHHAS IIOTEPh u
HEIIPOU3BOJICTBEHHBIX PACXOIO0B.

4.16. CobmroieHre TOJIOKEHUH M HOPM YUETHOM TIOJUTUKHA Y HUBEPCUTETA.

5. IPABA U OBA3AHHOCTU BYXT'AJITEPUU

5.1.B cootBercTBUE C (DYHKIHUSAMU OyXraiaTepuu, YCTAaHOBJICHHBIMH HACTOSIIMM
[TonoxeHnueM, OCYHIECTBISATh BEJIEHHE OyXTraJTepCKOro ydyeTa U OTUYETHOCTH B
CTPOTOM COOTBETCTBMM C TpeOOBaHUAMH JEHCTBYIOLIETO 3aKOHOJATEIbCTBA
Poccuiickon @enepanum.

5.2. OcymiecTBIATh CUCTEMATUYECKUNA KOHTPOJIb HaJ MPABWIBHOW MOCTaHOBKOM
MEPBUYHOI0 aHAIMTUYECKOTO Y4YeTa HaJl BCEMU CTPYKTYPHBIMU MOAPA3ACICHUSIMU
YHuBepcurera.

5.3. OcyIecTBiIsaTh XpaHEHHWE JOKYMEHTOB (TICPBHUYHBIX YYETHBIX JTOKYMEHTOB,
PETUCTPOB OYXTAITEPCKOTO yueTa, OTYETHOCTH, a TAKXKE CMET JI0XO0JI0B U PACX0JI0B
U pacyeToB K HUM U T.I., KAK HA OyMa)KHbIX, TaK U Ha JJICKTPOHHBIX HOCHUTESIX
uH(opmaiu) B cooTBETCTBUM ¢ HOMEHKIaTypol Niel, YTBEP>KICHHOU PEKTOPOM
YHuBepcurera.

5.4. TpeboBaTh OT BCEX NOMAPA3JICICHUN U JODKHOCTHBIX JIMIl YHHUBEpPCUTETA
MPEIOCTaBIICHUE MATEepUaIoB, HEOOXOJIMMBIX JUJIA OpPraHu3alid U BEACHUS
OyXTrajaTepcKoro yuera, YIUJlaThl HajloroB W cOOpOB, CBOEBPEMEHHOTO
MPEIOCTaBIICHUS OyXTaITePCKOH OTYETHOCTH.

5.5. He mpuHuMarh K HUCIOTHEHUIO TOKYMEHTHI, OOPMIICHHBIE C HapyUICHUEM
YCTaHOBJIEHHOT'O MOPSJIKA.

5.6. IlpeacraBmsiTh PYKOBOJCTBY YHHMBEPCHUTETA MPEIJIOKECHHUS O TOOUIPCHUH M
HaKa3aHUu pPaOOTHUKOB YHMBEPCUTETA, OTBETCTBEHHBIX 3a Yy4e€T, XpPaHEHUE W
MCIIOJIb30BaHNE MATEPUATBHBIX 1IEHHOCTEH.

5.7.  KouTpomupoBaTh  COOJIOJIEHUE  CTPYKTYPHBIMH  TOJpa3elICHUSIMU
YCTaHOBJICHHBIX TTPaBUJI:

-COOJIIO/ICHUE IITaTHOM, (UHAHCOBOM, JOTOBOPHOM JUCHMIUIUHBI, a TaKXke
MIPOBEJICHUSI UHBEHTApU3AIU;

- COONIOZIEHUSI CBOEBPEMEHHOCTH, TIOJIHOTBI M CPOKOB IPEJOCTABJICHUS
JOKYMEHTAIIMU U JAHHBIX IEPBUYHOTO yUETA.

6. OTBETCTBEHHOCTDb BYXT'AJITEPUH
6.1. Byxrairepuss HECeT B COOTBETCTBHE C 3aKOHOJATEIHLCTBOM Poccuiickoi
®enepanivi OTBETCTBEHHOCTb:
- 3a HEBBITIOJTHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3aJad W (YHKIUH, OMpeesIeHHBIX
HacTosmmM Ilonoxenuem;
- 3a HapylIeHWe TpaBWJI BEIACHUA OYyXTaJITEPCKOTO Yy4yeTa M HCKaKEHUE
OyXTaJTepCKON OTUETHOCTH;



- 32 MPUHATHE K HUCIOJHEHHIO U O(POPMIICHHIO JOKYMEHTOB IO ONEpalusM, He
COOTBETCTBYIOIIUX YCTAHOBJICHHOMY IOPSIKY IIpHUEMa, ONPUX0I0BaHUS, XPAHCHUS
1 PacXOJ0BaHUS JICHE)KHBIX CPEACTB, MaTEPHUAJIbHBIX [ICHHOCTEH;

- 32 HECBOEBPEMEHHOE 1 HEMTPABUILHOE IIPOBEICHUE OIIEpAIUi 110 JTUIIEBBIM CUETaAM
B OpraHax Ka3Ha4ehcTBa, pacueTHBIM cueTaM B OaHKaX, pacyeToOB C JIeOMTOpamMu U
KpeIuTOpaMu;

- HECBOECBPEMEHHOE TPENICTABICHUE B TOCYAAPCTBEHHBIC OPTaHbI OyXTaJTepCKON
OTYETHOCTH U MPEJICTABIICHUE HEJOCTOBEPHOM OTUYETHOCTH.

6.2. PaboTHukM OyXrajaTepud HECyT IMEPCOHAIBHYIO JHUCIHUIUITMHAPHYIO,
aIMUHUCTPATUBHYI0O W  YrOJOBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a  HEHaJJIeXKallee
BBITIOJTHEHWE M HApYyIICHUE CIIYKEOHBIX O00S3aHHOCTEH, BO3JIOKCHHBIX Ha HHUX
TPYJOBBIM  JIOTOBOPOM,  JOJDKHOCTHBIMH  OOSI3aHHOCTSIMHU,  HECOOJIOJICHUE
JIOKaJIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB YHHUBEPCHUTETa, a TakKe 3a JCHCTBUS, JHOO
0e3/1eiCcTBHS, MOCTYKUBIITNE OCHOBaHHEM, JINOO CLIOCOOCTBOBABIIINE TPUINHECHHUIO
YHHUBepCcUTETY MaTepHaIbLHOIO yiepoa.

7. BBAUMOOTHOILIEHUA
7.1. B miane peanuzanuu cBoux (PyHKIUNA OyXranTepus B3aUMOJICUCTBYET:
7.1.1.C otnmenom KagpoB YHHUBEpPCUTETa - MO BOIpoOcaM MoadOpa KaapoB IS
Oyxraiarepuu, pacyera 3apa0OTHOM miuaThl paOOTHUKOB YHUBEpPCUTETA B
COOTBETCTBMM C IIpUKa3aMd O IMpuUMe Ha padoTy, YBOJBHEHUH, OTITyCKE,
NIEPEMEILIICHUY B Y HUBEPCUTETE.
7.1.2. C cexkpeTapsiMu PyKOBOJUTEIEH YHUBEPCUTETA - IO BOIIPOCAM, CBSI3aHHBIX C
COCTABJIICHMEM CIIPaBOK, CBEIEHUM, CBOJOK IO 3alpocaM pyKOBOJCTBA
YHuBepcuTeTa, NOJIy4eHHE MOYTOBBIX 3aKa3HbBIX IHCEM.
7.1.3. C HanoroBbIMH, CTATUCTUYECKUMH ¥ COIMAIBHBIMU OPTaHAMU — I10 BOIIPOCaM
MPEACTABICHUS] COOTBETCTBYIOLIEH OTUETHOCTH.
7.1.4. C GaHKOBCKUMHU CTPYKTYpaMHU — OCYIIECTBJICHHE PACUE€TOB C IMOMOIIbIO
JIOKYMEHTOB, 0(hOpPMIISIEMBIX B OyXTaJITEpUU.

8. BAK/IIOYUTEJIBHBIE ITOJIOKEHUSA

8.1.I3meHeHHs W JOONONHEHUs K Hacrosmemy IlooxeHuro yTBep:Kaaercs u
BBOJSTCS B JICUCTBUE PUKA30M PEKTOPA Y HUBEPCUTETA.

8.2.KoHTtponr 3a JACATENBHOCTHIO  OyXraaTepwu  OCYIIECTBISET  PEKTOP
YHuBepcurera.



